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承诺

内容

政府信息公开分为主动公开和依申请公开。
一、主动公开
（一）公开范围
向社会主动公开下列政府信息：
1.本镇的机构职能和领导信息；2.镇土地利用总体规划；3.镇年

度工作报告（计划、总结）；
4.财政收支、各类专项资金的管理和使用情况；5.贯彻落实国家

关于农村工作政策、计划生育政策的情况；6.宅基地使用的审核情况；
7.征收或者征用土地、房屋拆迁及其补偿、补助费用的发放、使用情
况；8.抢险救灾、优抚、救济、社会捐助等款物的发放情况；9.突发
公共事件的应急预案、预警信息及应对情况；10.依法应当公开的其
他信息。

（二）公开方式
马召镇政府主动公开的政府信息主要通过马召镇人民政府政务公

开栏等载体和形式予以主动公开。
（三）公开时限
属于主动公开范围的政府信息，自该信息形成或者变更之日起 20

个工作日内予以公开。法律、法规另有规定的，从其规定。
（四）获取信息的方法
在镇档案室、政务公开栏获得政府公开信息；也可以通过报刊、

广播、电视等媒体获取政府公开信息。
二、依申请公开
除主动公开的政府信息外，公民、法人和其他组织还可以申请获

取相关政府信息。
（一）申请受理机构
马召镇人民政府党政办 咨询电话：029-85195307 传真号码：

029-85195307
通信地址：马召镇人民政府党政办 邮政编码：7104011
咨询时间：周一至周五工作时间，法定节假日除外。
（二）申请的方式
申请人持有效身份证明，按以下方式提出申请。



1.书面申请 申请人可向受理机构领取《申请表》，填写后向受
理机构送交。

2.口头申请 采用书面形式申请确有困难的申请人可以口头提
出，由受理机构代为填写《申请表》。

（三）申请的要求
为了提高申请的处理效率，申请人应对所需信息尽量描述详尽、

明确，如提供该信息的名称（标题）、发布时间、文号或者其他有助
于确定信息内容的提示。

申请人申请提供与其自身相关的税费缴纳、社会保障、医疗卫生
等政府信息的，应当出示有效身份证件或者证明文件。

申请人可以委托代理人提出政府信息公开申请，申请时应当出示
申请人、代理人有效证件，以及授权委托书。

申请人应当保证将所取得的信息用于合法用途。
（四）申请的处理
马召镇政府信息公开工作机构收到《周至县马召镇政府信息公开

申请表》后将进行登记，能够当场答复的，将当场予以答复；不能当
场答复的，自收到申请书之日起 20个工作日内作出下列书面答复：

1.属于公开范围的，告知申请人获取该政府信息的方式和途径；
2.属于不予公开范围的，告知申请人并说明理由；3.依法不属于本机
关公开范围的，告知申请人该信息的掌握机关及其联系方式；申请公
开的政府信息不存在的，告知申请人。4.如需延长答复期限的，经领
导同意并告知申请人，延长答复期限最长不超过 20 个工作日。5.申
请内容不明确的，告知申请人作出更改、补充。6.政府信息涉及第三
方权益的，受理机构须征求第三方的意见，征求第三方意见所需时间
不计算在期限内。

三、监督方式
公民、法人或者其他组织认为行政机关不依法履行政府信息公开

义务的，可以向上级行政机关、政府信息公开工作主管部门举报。收
到举报的机关应当予以调查处理。

公民、法人或者其他组织认为行政机关在政府信息公开工作中的
具体行政行为侵犯其合法权益的，可以依法申请行政复议或者提起行
政诉讼。
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